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Guía de uso 

EXCEVAL 
Herramienta desarrollada en Excel para  

registrar la evaluación de estudiantes. 

Elaborada por César Pimentel Batista 
HTTPS://WWW.PIMENTELCREA.COM/ 
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Principal.  
Llenar la hoja principal con los datos de fechas de periodo, datos del usuario e institución. Se agrega 

la asignatura o las asignaturas, se indica la cantidad de lecciones que brinda por semana, se utiliza 

el botón de calcular, se selecciona el nivel escolar, se escriben los porcentajes de cada nivel que 

tiene a cargo… cada celda de fondo naranja corresponde a si es primaria de 1 (primero) a 6 (sexto) 

y en el caso de secundaria de 7 a 12…Ver imagen para guiarse. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estudiantes.  
Se ingresan los estudiantes llenando las columnas Nivel , Identificación, Persona estudiante y 

Estado (corresponde si es activo o inactivo). Puede copiar y pegar los datos desde otro origen, se 

recomienda usar pegado especial, texto o texto sin formato. Posee capacidad para registrar 500 

estudiantes. Se puede registrar varios niveles en un mismo EXCEVAL. 

 

 

 

 

 

 

Cada columna 

representa un 

nivel de 1 a 6 

en primaria y 

de 7 a 12 en 

secundaria 



C.R.P.B 2023                                                 Página 3 de 6 
 

Indicadores.  
Se ingresan los indicadores que evalúa en cotidiano, el nivel que pertenece ese indicador, la 

asignatura, los criterios que utilizará para evaluar cada indicador, la escala se automatiza, y si el 

indicador también fue usado en tareas se selecciona en la última columna el número de tarea. Posee 

capacidad para 300 indicadores. Ver ejemplo de imagen.  

 

Cotidiano.  
En la hoja de cotidiano cada número de indicador aparece en las celdas amarillas (así como se 

identifican en la hoja Indicadores), se ingresa el valor que obtuvo  cada estudiante de la escala 

(representado en la fila verde parte superior), cuando se posiciona en la intersección del estudiante 

y el indicador se va a poder visualizar la descripción del indicador que se está evaluando en el 

momento. La herramienta hace el cálculo de acuerdo a los porcentajes definidos en la principal. 

Posee capacidad para 300 indicadores. Ver ejemplo de imagen.  
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Asistencia.  
La asistencia se registra por día, definiendo únicamente las ausencias que posee un rebajo en la nota 

de la asignatura (registran únicamente cantidad de lecc ausentes). En el caso de los PEGB1 pueden 

registrar las ausencias de las 4 materias con un solo clic. Pueden modificar la ausencia una vez que 

esté registrada y dese cambiar la fecha o la cantidad de ausencia. Se puede eliminar una fila que 

represente una ausencia o ausencias… o seleccionar varias filas para eliminar más de una. Cuando 

existan modificaciones de datos de estudiantes en la hoja estudiante se puede utilizar actualizar 

datos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tareas.  
El puntaje de las tareas son definidas desde los indicadores (ver img de apartado de indicadores, 

última columna), si existen cuatro indicadores que fueron seleccionados para las tareas y cada uno 

tiene una escala de 3, entonces la tarea tiene un valor de 12 pts… En caso no se deseen reutilizar 

indicadores usados en Cotidiano, entonces se ingresan los indicadores específicos para ser utilizados 

únicamente en el componente tarea… En la hoja tareas únicamente se llena la columna de fondo 

blanco de Pts obt. 
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Pruebas.  
Se pueden registrar hasta dos pruebas. Las celdas de fondo blanco es donde se llena para lograr el 

cálculo… en las primeras filas de fondo se agrega el porcentaje que vale la prueba, rn la segunda fila 

representa el puntaje que vale la prueba… y en la columna P.Obt el puntaje obtenido de la prueba 

de cada estudiante. 

 

 

 

 

 

 

Generar reporte.  
Desde la hoja Estudiante, selecciona el periodo, la asignatura, nivel (si lo deja en blanco se genera 

todo lo que encuentre)… luego haga clic en Generar reporte desde el menú EVALUACIÓN 

PERIODO… se generará un resumen en formato Excel, donde podrá visualizar el porcentaje final 

obtenido de cada estudiante de cada componente. El archivo se guarda en la misma ubicación 

donde tiene en uso EXCEVAL. 

 

Ejemplo de Excel que genera. 

 

 

 

 

Reporte Estudiante.   
Podrá generar un reporte detallado de todas las evaluaciones realizadas a cada estudiante. Próxima 

versión. 
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EXCEVAL de pimentelcrea.com,  es una herramienta diseñada  para docentes, con la finalidad de 

registrar la información de la evaluación de los estudiantes. No sustituye herramientas o 

aplicaciones oficiales MEP. Puedes obtener las hojas de cálculo creadas desde 

https://www.pimentelcrea.com/  no se cobra por ella, si deseas donar voluntariamente puedes 

hacerlo al 8949-4111. 
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