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1.Llena la hoja Principal, las celdas de color gris.

20250817 Importar RevisaPAT Excel para revisar el PAT de los Centros Educativos

Curso lectivo 2025

Direccion Regional de Educacién

Circuito

Nombre oficina Supervision de Centros Educativos - Circuito xx

Nombre Jefatura MSc. César Pimentel Batista

Puesto Jefe Supervisor de Centros Educativos

Cantidad de centros

Teléfono Supervi 0000-0000

Correo supervision supervisionxx.oxx@mep.go.cr

2. Completa la hoja Centros:

Registre la informacion de codigo, nombre centro y nombre director de los

centros educativos.

Registre la informacion de cédigo, nombre centro y nombre director de los centros educativos, luego te posicionas en la fila del centro que
deseas generar una Guia y por iiltimo clic en el botén de Crear guia de verificacion del centro
Crear guia de verificacion del centro ‘

jo___ & = = =
CEDL 0001 Nombre centro 0001 NombrePersona Directora Centro0001
CE02 0002 Nombre centro 0002 NombrePersona Directora Centro0002
CE03 0003 Nombre centro 0003 NombrePersona Directora Centro0003
CED4 0004 Nombre centro 0004 NombrePersona Directora Centro0004
CE0S 0005 Nombre centro 0005 NombrePerscna Directora Centro0005
CE08 0006 Nombre centro 0006 NombrePersona Directora Centro0006
CED7 0007 Nombre centro 0007 NombrePersona Directora Centro0007
CED8 0008 Nombre centro 0003 NombrePerscna Directora Centro0008
CE09 0009 Nombre centro 0009 NombrePerscna Directora Centro0009
CE10 0010 Nombre centro 0010 NombrePersona Directora Centro0010
CE11 0011 Nombre centro 0011 NombrePersona Directora Centro0011
CE12 0012 Nombre centro 0012 NombrePerscna Directora Centro0012
CE13 0013 Nombre centro 0013 NombrePersona Directora Centro0013
CE14 0014 Nombre centro 0014 NombrePersena Directora Centro0014
CE15 0015 Nombre centro 0015 NombrePersona Directora Centro0015
CE16 0016 Nombre centro 0016 NombrePerscna Directora Centro0016
CE17 0017 Nombre centro 0017 NombrePersona Directora Centro0017
CEi8 0018 Nombre centro 0018 NombrePersona Directora Centro0018
CE19 0019 Nombre centro 0019 NombrePersona Directora Centro0019
CE20 0020 Nombre centro 0020 NombrePersona Directora Centro0020
CE21 0021 Nombre centro 0021 NombrePersona Directora Centro0021

Centros - 4+

3. Paracrear una guia de revisién PAT:
a. Te posicionas en la fila del centro que deseas generar una Guia
b. Clic enelbotdn de Crear guia de verificaciéon del centro

Registre la informacion de cddigo, nombre centro y nombre director de los centros ivos, luego te ici en la fila del centro que
deseas generar una Guia y por tltimo clic en el botén de Crear guia de verificacién del centro

Crear guia de verificacion del centro_D
— —

T - - 8 NOFMBRE DIRECTOR (A) -
CE01 ooo1 Nombre centro 0001 NombrePersona Directora Centro0001
CED2 0002 Nombre centro 0002 NombrePersona Directora Centro0002
CE03 0003 Nombre centeo 000 NombrePersona Directora Centro0003

0004 Nombre centro 0004 NombrePersona Directora Centr00004>
CEOS ooo NOTTTE et MoTThTEPETSONE Difectora Centrod005
CED6 0006 Nombre centro 0006 NombrePersona Directora Centro0006
CEQ7 0007 Nombre centro 0007 NombrePersona Directora Centro0007
CE03 0008 Nombre centro 0008 NombrePersona Directora Centro0003
CEO0S ooos Nombre centro 0009 NombrePersona Directora Centro0009
CE10 0010 Nombre centro 0010 NombrePersona Directora Centro0010
CEl1 0011 Nombre centro 0011 NombrePersona Directora Centro0011
CE12 0012 Nombre centro 0012 NombrePersona Directora Centro0012
CE13 0013 Nombre centro 0013 NombrePersona Directora Centro0013
CE14 0014 Nombre centro 0014 NombrePersona Directora Centro0014
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4. Unavez creada, podras verificar que la guia creada es del centro seleccionado. Se
procede con la revision de PAT.

Direccién Regional de Educacién

‘ MINISTERIO DE "
EDUCACION PUBLICA RICA Supervision de Centros Educativos — Circuito

GUIA DE VERIFICACION PLAN ANUAL DE TRABAJO (PAT) 2025

Centro
Educativo: 0005 Mombre centro D005 Fecha: ZTIGIZ025
DISPOSICIONES TECNICAS-LEGALES Si | NO | NIA DBSERVACION!JUSTIFICACION

Se apegd a lo establecide sequin Directrices DM-0322-06- i
2023y Circular CIR-0004-01-2023.

Utilizé la= “Lineamientos para el desarralla de |a Planifisacidn
Estratégica en el Centra Educative mediante el Plan Anual de
Trabajo [PAT) w formulacidn, aprobacion y ejecucidn del Si
Presupuesto™ del 2024 y la Guia de Uso de |a Herramienta
PAT u Presupuesto.

ASPECTODS DE PLANTILLA DE PAT Si | NO| NIA DESERVACION!JUSTIFICACION
Se definid claramente laz lineas estratégicas conforme a i
I indicado por la Direccién Fegional de Educacidn,
El frea se determind conectamente. [Gestidn Sdministrativa,
Gestidn Talento Humano, Gestidn Inwersidn en Apoua i
Educativa, Gestidn Social, Gestidn Académica, Gestidn
Psizoafectiva Estudiante].
Se definic los resultados que el centro educativo quiere S0 Serecomienda modificar redaccidn del resultado 10

lagrar durante el afo.

5. Cuando finalizas, puedes imprimir en formato PDF:

a. Archivo > Imprimir > en impresora seleccionas la opcién de PDF > Imprimir>
Colocas nombre de archivo> Listo.

REVISAPAT 20250817 » Guardado en Este PC

Imprimir

Inicio

Copias: |1
[z e e
GUIA DE VERIFICACION PLAN ANUAL DE TRABAJO (PAT) 2025
Abrir
Informacién
Listo
Guardar == EPSON L3210 Series -

i o win

Sin conexién

Guardar como a==. EPSON L3210 Series (Copiar 1)

Sin conexién

Guardar como
PDF de Adobe == EPSON L3250 Series
= Sin conexisn

Imprimir a==. EPSON L4260 Series
Sin conexin
Compartir
a==. EPSON L5290 Series
Sin co
(Carpii @ Estado de la impresora T S AT S IREACONS, ]| g [w/a! | omssmvacaimrnariniacion
vinculo de Adobe = Fax Cetedor Listo =
Ce B Listo Tipo: Microsoft Print To PDF
Ubicacién: PORTPROMPT:
Comentario:
Exportar == HP Color L{
" =
Cermar

&==. Microsoft Print to PDF

Mis..
Agregar impresora...
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b. Puede imprimir pagina 1 de 1 si deseas la primera guia de verificacion de plan
anual de trabajo...

Inicio S Copias: | 1 .
D Nueva
Imprimir
= Abrir
.. a==. Microsoft Print to PDF
@ Informacién v
isto
E' Guardar Propiedades de impresora
Configuracion
[l';‘g Guardar como mprimir hojas activas
< Imprime salo las hojas activas

Guardar como \'; 1 =
PDF de Adobe Paginas: |1 . a [l u.|

c. Sideseas unicamente la guia de verificacion de presupuesto utilizas la opcion
de imprimir pagina 2 de 2.

Imprimir

Impresora =

a== Microsoft Print to PDF |

Propiedades de impresora

/\

Configuracién

Imprimir hojas activas

vas

2 a7

| ——  Interraladac |

6- ¢ Dénde puedo adquirir la herramienta?

1. Haz una donacién voluntaria (el monto que desees) al SINPE 8949-4111.
2. Entra a: https://www.pimentelcrea.com/como-ayudar
3. Sete enviara de manera personalizada al correo suministre.
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