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1.Llena la hoja Principal, las celdas de color gris. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Completa la hoja Centros:  
 

a. Registre la información de código, nombre centro y nombre director de los 
centros educativos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Para crear una guía de revisión PAT: 
a. Te posicionas en la fila del centro que deseas generar una Guía 
b. Clic en el botón de Crear guía de verificación del centro 
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4. Una vez creada, podrás verificar que la guía creada es del centro seleccionado. Se 
procede con la revisión de PAT. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Cuando finalizas, puedes imprimir en formato PDF: 
a. Archivo > Imprimir > en impresora seleccionas la opción de PDF > Imprimir> 

Colocas nombre de archivo> Listo. 
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b. Puede imprimir página 1 de 1 si deseas la primera guía de verificación de plan 
anual de trabajo… 

 

 

 

 

 

 

 

 
c. Si deseas únicamente la guía de verificación de presupuesto utilizas la opción 

de imprimir página 2 de 2.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6- ¿Dónde puedo adquirir la herramienta? 

1. Haz una donación voluntaria (el monto que desees) al SINPE 8949-4111. 
2. Entra a: https://www.pimentelcrea.com/como-ayudar 
3. Se te enviará de manera personalizada al correo suministre. 
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